VERIFICAGAO DE AUTORIZAGAO DA CHEFIA IMEDIATA DA REQUISIGAO DE
MANUTENGAO CADASTRADA

Passo 1) Ao acessar o seu Portal Administrativo do SIPAC, va na aba de Requisicdo —
Infraestrutura — Manutencdo — Acompanhar Requisicoes Enviadas.
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Passo 2) No campo de de “Tipo de Requisicdo” selecione a opgéo “ 11- REQUISICAO DE
MANUTENCAQ”. Selecione apenas o campo de “Numero/Ano” e insira o nimero da
requisi¢ao cadastrada. Apds inseridas essas informacdes, clique no botao “Buscar”

UFGD - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos SRSl - MUDAR DE SISTEMA - v [IETNTY
| Orcamento: 2023 { Médulos % Abrir Chamada =3 Portal Admin.
O 2 Alterar senha W Mesa Virtual # Editais

| PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISICOES |

“&: Buscar
Tipo da Requisicio: # |11 - REQUISICAD DE MANUTENCAQ v |
Nimero/Ano: :;"
[] Tipo de Servigo: Ar condicionado ~
[ Unidade Requisitante: 11.01.03.33.0| | Secdo de Manutengdo de Bens Imoveis (11.01.03.33.05.02) v] 4
[ Periodo: 01/01/2023 "™ a[31/12/2023 =

Buscar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

SIPAC | Coordenadoria de Informatica - (67) 2410-2492 | Copyright & - UFGD - sipac.sistema0i-producac - v5.9.1.89

Passo 3) Na tela deve aparecer no campo “Status” a informacao “ ENVIADA A DIMAP” .
Caso apareca “PENDENTE DE AUTORIZACAO CHEFE UNIDADE” solicite a sua chefia
imediata para realizar a autorizacao.
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